
郵送による入札について 
 
郵送による入札を実施致します。 

 
【入札書等の提出ついて】 
・郵送は「一般書留」、「簡易書留」など記録の残る郵便を用いて下さい。 
普通郵便の場合、無効となります。 

　　（郵送先）：〒871-8501　大分県中津市豊田町14番地3　 
　　　　　　　  中津市役所　４F　総務課人事係 
　　　　　　　  中津市役所　総務課人事係　前田 宛 
 
・封筒は内封筒、外封筒の二重封筒として下さい。 
（別紙１「入札用封筒記入例」参照） 

・開札日の前日までに総務課に必着とします。 
・一度提出した入札書の書換え、又は撤回は認めません。ただし、一度提出した後においても開
札までに辞退届を提出した場合の入札辞退は認めます。 

・入札書の日付については、記入した日の日付として下さい。 
・同額入札の場合の落札者決定に用いるため、入札書に３桁の任意の数字を記入して下さい。 
・入札書に代表者名を記入する場合、委任状は不要です。ただし、代理人へ委任することも可能
です。 

 
【入札結果について】 
・落札決定した場合は、開札日中に電子メールにて全者に通知します。不落札の場合は、２回目
の入札を郵送にて行いますので提出期限等は改めて全者にご連絡致します。 

 
【同額入札の場合のくじについて】 
・別紙２「同額入札の場合の落札者決定方法について」参照 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
別紙1「入札用封筒記入例」 
■内封筒（入札書を入れる封筒）サイズの指定は特になし 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■外封筒（内封筒、委任状（委任する場合のみ）を入れる封筒）内封筒が入るサイズ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
別紙２「同額入札の場合の落札者決定方法について」 
 
開札の結果、落札となるべき金額を入札した者が複数あった場合の「くじ」の仕組みは以下のと
おりとする。 
①　入札書の「くじ番号」欄に任意の数字（３桁）を記入し、応札 
※アラビア数字「０００～９９９」を記入（０の桁も記入が必要） 
※記載がない場合は０００として扱います。 
例） 

 
 
 
 
 
②　くじの手順 
１．郵送での同額入札者に「問い合わせ番号」の下４桁の小さい者から順に番号（くじ順位　０番

～）を割り振る。 
※下４桁が同一の場合は、下５桁目、６桁目と順次参照することとし、数字の小さい者　から
番号を割り振る。 

例） 
 
 
 
 
2．同額入札者のくじ番号の和を、同額入札者の数で割り、余りを算出する。 

121（Ａ社）　＋　745（Ｂ社）　＋　581（Ｃ社）　＝　1,447　 
1,447　÷　3（者）　＝　482　・・・　１（余りの数） 
余りの数と同一の番号（くじ順位）の者を落札者とする。 
上記例では算出した余りの数が１のため、番号（くじ順位）で１の番号を割り振られたＣ社が
落札者となる。 

商号又は名称 入札金額 くじ番号 入札 備考 
Ａ社 1,000,000円 121 郵送 同額 
Ｂ社 1,000,000円 745 郵送 同額 
Ｃ社 1,000,000円 581 郵送 同額 

商号又は名称 問い合わせ番号 下4桁 番号(くじ順位) 
Ａ社 123-12-12345-6 3456 2 
Ｂ社 111-11-11111-1 1111 0 
Ｃ社 333-33-33333-3 3333 1 


